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Program podpory „Odmali čka“  

 

Návod na zpracování záv ěrečné zprávy  

 

Po ukončení aktivit, které byly podpořeny z programu podpory „Odmalička“ 
je příjemce příspěvku povinen předložit Tandemu výstižnou zprávu 
o realizaci projektu. Její forma je volná, závěrečná zpráva ale musí 
obsahovat:  

• číslo projektu 

• název projektu 

• příjemce finančního příspěvku a název partnerského zařízení  

• výčet realizovaných aktivit – průběh, použité metody, počet 
zúčastněných d ětí předškolního v ěku rozd ělený dle státní 
příslušnosti a po čet zapojených rodi čů a pedagog ů rozdělený 
dle státní p říslušnosti 

• dosažené cíle (přínos pro zúčastněné, děti, rodiče a pedagogy) 

• zhodnocení organizace přípravy a realizace aktivit, spolupráce 
s partnerskou organizací a zapojení rodičů 

• odezva ze strany zúčastněných dětí, rodičů a pedagogů (pokud 
možno doloženo doslovnými citáty) 

• pozitivní a negativní zjištění a zkušenosti (délka a četnost setkání, 
obsah, organizace atd.) 

• dlouhodobý dopad projektu (plánované pokračování spolupráce 
s partnerskou organizací, využití získaných zkušeností v rámci 
jiných aktivit atd.) 

• práce s veřejností – popis aktivit a odezva 

 

K závěrečné zprávě je třeba přiložit tyto přílohy :  

• fotografie (pokud možno v elektronické podobě, z důvodů ochrany 
dat a osobních údajů s písemným souhlasem zákonných zástupců 
dítěte se zveřejněním fotografií) 

• písemné materiály (např. pracovní listy, přípravy setkání, dopisy 
a informace pro rodiče, pozvánky na akce, …) 

• výstřižky z novin, záznamy rozhlasových a televizních příspěvků 
(s uvedeným datem a zdrojem příspěvku) 

 

 

 

 


